
 
คู่มือการปฏิบัติงานเบ้ียยังชีพ 

ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 256๗ 

การลงทะเบียนรับเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุ 

  การลงทะเบียนรับเงินเบ้ียความพิการ 

การลงทะเบียนรับเงินเบ้ียยังชีพผู้ป่วยเอดส์ 
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    กองสวัสดิการสังคม เทศบาลเมืองตากใบ 

 โทร.๐  ๗๓๖๔ ๒๓๓๑  ต่อ  ๑๐๓ 

 โทรสาร.๐  ๗๓๖๔ ๒๓๓๐ - ๑  ต่อ  ๑๒ 



ค าน า 

เทศบาลเมืองตากใบ กองสวัสดิการสังคม มีภารกิจหลักในการปฏิบัติงานเบี้ยยังชีพให้กับผู้สูงอายุ     
ผู้พิการและผู้ป่วยเอดส์ โดยถือปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเบี้ยยังชีพ
ผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.25๖๖ ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่าย
เบี้ยความพิการขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.2553 และที่แก้ไขเพ่ิมเติมถึง(ฉบับที่ 4) พ.ศ.2562 
และระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจ่ายเงินสงเคราะห์เพ่ือการยังชีพขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
พ.ศ.2548 

เพ่ือให้ประชาชนที่มาขอรับบริการได้มีความเข้าใจที่ถูกต้อง มีแนวทางในการปฏิบัติที่ชัดเจน ซึ่งจะ
น าไปสู่ความสะดวก รวดเร็วและถูกต้องในการขอรับบริการในเรื่องดังกล่าว เทศบาลเมืองตากใบ จึงได้จัดท า
คู่มือการปฏิบัติงาน เบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ ผู้พิการและผู้ป่วยเอดส์ ขึ้น 

เทศบาลเมืองตากใบ หวังเป็นอย่างยิ่งว่า คู่มือเล่มนี้จะเป็นส่วนหนึ่งที่ท าให้ผู้สูงอายุ ผู้พิการและผู้ป่วย
เอดส์ มีความเข้าใจที่ถูกต้องถึงสิทธิพึงได้รับและเป็นแนวทางในการปฏิบัติงาน ตลอดจนเป็นเกณฑ์การลด
ดุลพินิจของเจ้าหน้าที่ในการปฏิบัติงาน เพ่ือประโยชน์สูงสุดในการบริการประชาชนต่อไป 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

กองสวัสดิการสังคม  

เทศบาลเมืองตากใบ  

อ าเภอตากใบ จังหวัดนราธิวาส 

 



เบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 

คุณสมบัติของผู้มีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 

ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.256๗ 

1) มีสัญชาติไทย 
๒) มีชื่ออยู่ในทะเบียนบ้านในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
๓) มีอายุครบ ๖๐ ปีบริบูรณ์ 
๔) เป็นผู้ไม่มีรายได้หรือมีรายได้ไม่เพียงพอแก่การยังชีพตามที่คณะกรรมการผู้สูงอายุแห่งชาติตามกฎหมาย   
หมายเหตุ : กรณีผู้สูงอายุที่มีสิทธิได้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ ย้ายภูมิล าเนาไปยังองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
อ่ืน ต้องปฏิบัติดังนี้ 

๑. กรณีที่ผู้สูงอายุซึ่งได้รับเบี้ยยังชีพจากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นหนึ่ง ได้ย้ายภูมิล าเนาไปอยู่
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอ่ืน ให้ผู้สูงนั้นยืนยันสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุต่อองค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่นแห่งใหม่ 

๒. ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นเดิม จ่ายเงินเบี้ยยังชีพให้แก่ผู้สูงอายุไปจนถึ งสิ้นปีงบประมาณที่
แจ้งย้ายภูมิล าเนา เว้นแต่ผู้สุงอายุนั้นได้ยืนยันสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุต่อองค์ กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่นแห่งใหม่ ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแห่งใหม่จ่ายเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุในเดือนถัดไป
โดยองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแห่งใหม่ ต้องได้รับการยืนยันจากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแห่ง
เดิม โดยให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นเดิมจ าหน่ายย้ายที่อยู่ในระบบสารสนเทศการจัดการ
ฐานข้อมูลเบี้ยยังชีพขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นทันที และให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแห่ง
ใหม่บันทึกในระบบสารสนเทศการจัดการฐานข้อมูลเบี้ยยังชีพขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
ทันที ให้ครบถ้วนทุกรายการ 

๓. กรณีที่ผู้สูงอายุย้ายภูมิล าเนา และมิได้มาด าเนินการยืนยันสิทธิต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
แห่งใหม่ภายในปีงบประมาณที่แจ้งย้ายภูมิล าเนา ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นเดิมจ่ายเงินเบี้ย
ยังชีพถึงสิ้นปีงบประมาณที่ผู้สูงอายุย้ายออก หากได้ด าเนินการยืนยันสิทธิแห่งใหม่แล้ว ให้ได้รับ
เบี้ยยังชีพผู้สูงอายุอีกครั้งในเดือนถัดไป และให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแห่งใหม่บันทึกใน
ระบบสารสนเทศการจัดการฐานข้อมูลเบี้ยยังชีพขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นทันที ให้
ครบถ้วนทุกรายการ 
 

ขั้นตอนการยื่นค าขอเพื่อขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
บุคคลใดที่มีอายุครบหกสิบปีบริบูรณืให้ยืนยันสิทธิรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุโดยไม่ต้องลงทะเบียน และให้

องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอ านวยความสะดวกโดยการแจ้งไปยังผู้สูงอายุที่มีสิทธิหากผู้สูงมีความประสงค์ที่จะ
รับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ ให้แนบเอกสารหลักฐานข้อมูล เพ่ือยืนยันสิทธิตนเองไปยังองค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น ดังต่อไปนี้  

๑. แบบยืนยันสิทธิการขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
๒.  ส าเนาสมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร ส าหรับกรณีท่ีผู้ประสงค์ขอรับขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุผ่าน

ธนาคาร 



องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่มีส านักทะเบียนท้องถิ่นจัดท าข้อมูลผู้สูงอายุล่วงหน้า เพ่ือการ
ค านวณจัดท าค าของประมาณประจ าปี และในกรณีที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่ไม่มีส านักทะเบียนท้องถิ่น
ให้ประสานขอความร่วมมือไปยังส านักทะเบียนอ าเภอเพ่ือจัดท าข้อมูลของผู้สูงอายุล่วงหน้า เพ่ือการค านวณ
การจัดท าค าของงบประมาณประจ าปีและด าเนินการตรวจสอบยืนยันการขอรับสิทธิกับผู้สูงอายุที่ประสงค์จะ
รับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ โดยบันทึกข้อมูลผู้สูงอายุที่มีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุในระบบสารสนเทศให้กรม
ส่งเสริมการปกครองท้องถิ่นเพ่ือใช้เป็นข้อมูลส่งให้ส านักงบประมาณเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุให้เพียงพอและได้รับ
สิทธิครบถ้วน 

 

เอกสาร/หลักฐาน 
ประกอบแบบค าขอลงทะเบียนรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 

1. บัตรประจ าตัวประชาชน  
2. ทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้าน  
3. สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารใดก็ได้ (เฉพาะหน้าที่แสดงชื่อและเลขท่ีบัญชี) 
หมายเหตุ : ในกรณีผู้สูงอายุที่ไม่สามารถมาลงทะเบียนด้วยตนเองได้ อาจมอบอ านาจให้ผู้อ่ืนเป็นผู้ยื่นค าขอรับ
เบี้ยยังชีพผู้สูงอายุได้ โดยให้ผู้รับมอบอ านาจติดต่อที่ เทศบาลเมืองตากใบ พร้อมส าเนาบัตรประจ าตัว
ประชาชน/ส าเนาทะเบียนบ้าน ของผู้รับมอบอ านาจ 
 

การได้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
-จ านวนเงินเบี้ยยังชีพต่อเดือนที่ผู้สูงอายุจะได้รับในปัจจุบัน(ปี 256๗) 
-การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ คิดในอัตราเบี้ยยังชีพแบบขั้นบันได 

แบบขั้นบันได หมายถึง การแบ่งช่วงอายุของผู้สูงอายุออกเป็นช่วง ๆ หรือเป็นขั้นข้ึนไปเรื่อย ๆ 
        โดยเริ่มตั้งแต่อายุ 60 ปี 
 

ตารางค านวณเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุรายเดือน 

(แบบขั้นบันได) 

ขั้น 
 

ช่วงอายุ (ปี) 
 

จ านวนเงิน (บาท) 
 

ขั้นที่ 1 
 

60-69 ป ี
 

600 
 

ขั้นที่ 2 
 

70-79 ป ี
 

700 
 

ขั้นที่ 3 
 

80-89 ป ี
 

800 
 

ขั้นที่ 4 
 

90 ปี ขึ้นไป 
 

1,000 
 

 

 
 



การสิ้นสุดการรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
1. ตาย 
2. ขาดคุณสมบัติตามข้อ 6  

- มีสัญชาติไทย 
- มีชื่ออยู่ในทะเบียนบ้านในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
- มีอายุครบ ๖๐ ปีบริบูรณ์ 

           - เป็นผู้ไม่มีรายได้หรือมีรายได้ไม่เพียงพอแก่การยังชีพตามท่ีคณะกรรมการผู้สูงอายุแห่งชาติ
ตามกฎหมาย   

3. แจ้งสละสิทธิการขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่ตนมีสิทธิได้รับเบี้ยยัง
ชีพผู้สูงอายุ 

 

การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 

กรมบัญชีกลางจะเป็นผู้ด าเนินการโอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารของผู้มีสิทธิ/ผู้ได้รับมอบอ านาจ 
ทุกวันที่ 10 ของเดือน ทั้งนี้ขอให้ผู้สูงอายุที่รับเงินโดยโอนเข้าบัญชี ตรวจสอบการโอนเงินในวันที่ 11 ของ    
ทุกเดือน หากท่านใดไม่ได้รับการโอน กรุณาติดต่อ เทศบาลเมืองตากใบ กองสวัสดิการสังคม 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



เบี้ยยังชีพผู้พิการ 
คุณสมบัติของผู้มีสิทธิลงทะเบียนรับเงินเบี้ยความพิการ 

ตรวจสอบคุณสมบัติของตัวเอง ดังนี้ 
1) มีสัญชาติไทย 
2) มีภูมิล าเนาอยู่ในเขตเทศบาลเมืองตากใบ 
3) มีบัตรประจ าตัวคนพิการตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริมคุณภาพชีวิตคนพิการ 
4) ไม่เป็นบุคคลซึ่งอยู่ในความอุปการะของสถานสงเคราะห์ 

กรณีท่ีได้รับเงินเบี้ยความพิการจากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นหนึ่ง และได้ย้ายไปอยู่องค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่นอ่ืนหรือกรุงเทพมหานคร เมื่อคนพิการนั้นได้ไปลงทะเบียนยื่นค าขอรับเงินเบี้ยความพิการต่อ    
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแห่งใหม่ที่ได้ย้ายภูมิล าเนาไป และให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแห่งใหม่จ่ายเบี้ย
ความพิการได้ในเดือนถัดไป แต่ทั้งนี้ จะด าเนินการจ่ายเงินเบี้ยความพิการได้จะต้องได้ รับการยืนยันจาก
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นเดิมที่จ่ายเงินเบี้ยความพิการ ว่าได้ประกาศถอน ถอนรายชื่อผู้มีสิทธิรับเงินเบี้ย
ความพิการในเดือนถัดไปแล้ว เพื่อไม่ให้เกิดความซ้ าซ้อน 

 

ขั้นตอนการขึ้นทะเบียนเพื่อรับเงินเบี้ยความพิการ 
ยื่นเอกสาร หลักฐาน กรอกแบบฟอร์ม “แบบค าขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยความพิการ” 

1. บัตรประจ าตัวคนพิการตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริมคุณภาพชีวิตคนพิการฉบับจริง พร้อมส าเนา 
2. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน 
3. ส าเนาทะเบียนบ้าน 
4. สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร 

ให้คนพิการที่ได้จดทะเบียนคนพิการตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริมคุณภาพชีวิตคนพิการมาลง 
ทะเบียนและยื่นค าขอรับเงินเบี้ยความพิการด้วยตนเอง ณ กองสวัสดิการสังคม เทศบาลเมืองตากใบซึ่งจะได้รับ
เงินเบี้ยความพิการในเดือนถัดไป 
หมายเหตุ : กรณีที่คนพิการไม่สามารถมาลงทะเบียนด้วยตนเองได้ อาจมอบอ านาจเป็นลายลักษณ์อักษรให้
ผู้ดูแลคนพิการยื่นค าขอแทน แต่ต้องน าหลักฐานของคนพิการและผู้ดูแลคนพิการไปแสดงต่อเจ้าหน้าที่ด้วย 
 

การจ่ายเงินเบี้ยความพิการ 
กรมบัญชีกลางจะเป็นผู้ด าเนินการโอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารของผู้มีสิทธิ/ ผู้ได้รับมอบอ านาจ 

ทุกวันที่ 10 ของเดือน ทั้งนี้ ขอให้ผู้พิการที่รับเงินโดยโอนเข้าบัญชี ตรวจสอบการโอนเงินในวันที่ 11 ของทุก
เดือน หากท่านใดไม่ได้รับการโอน กรุณาติดต่อ เทศบาลเมืองตากใบ (กองสวัสดิการสังคม) 

 

การสิ้นสุดการรับเงินเบี้ยความพิการ 
1. ตาย 
2. ขาดคุณสมบัติตามข้อ 6 

   - มีสัญชาติไทย 
   - มีภูมิล าเนาอยู่ในเขตเทศบาลเมืองตากใบ 
   - มีบัตรประจ าตัวคนพิการตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริมคุณภาพชีวิตคนพิการ 

- ไม่เป็นบุคคลซึ่งอยู่ในความอุปการะของสถานสงเคราะห์ 
3. แจ้งสละสิทธิการขอรับเงินเบี้ยความพิการเป็นหนังสือต่อเทศบาลเมืองตากใบ 



หน้าที่ของผู้รับเบี้ยความพิการ 
1. ตรวจสอบรายชื่อของตัวเอง 
2. ตรวจสอบวันหมดอายุของบัตรประจ าตัวคนพิการ เนื่องจาก ถ้าบัตรประจ าตัวคนพิการหมดอายุ 

จะถูกระงับการจ่ายเงิน 
3. เมื่อย้ายภูมิล าเนาไปอยู่แห่งอ่ืน ต้องแจ้งให้เทศบาลเมืองตากใบ ได้รับทราบทันทีเพ่ือจะได้ไม่เสีย

สิทธิ 
 

ขั้นตอนการขอบัตรประจ าตัวคนพิการ 
1. ไปพบแพทย์เฉพาะทางที่โรงพยาบาล เพื่อวินิจฉัยออกไปรับรองความพิการ 
2. ด าเนินการท าบัตรประจ าตัวความพิการ ได้ที่ ส านักงานพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์

จังหวัดนราธิวาส หรือ ณ ส านักงานเทศบาลเมืองตากใบ (กองสวัสดิการสังคม) 
หลักฐานที่ใช้ มีดังนี้ 

2.1 ใบรับรองความพิการที่รับรองโดยแพทย์เฉพาะทาง (ออกจากทางโรงพยาบาล) 
2.2 รูปถ่ายคนพิการหน้าตรง ขนาด 1 นิ้วจ านวน 2 รูป 
2.3 ส าเนาทะเบียนบ้าน จ านวน 1 ฉบับ 
2.4 ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน จ านวน 1 ฉบับ 
2.5 ถ้าคนพิการจะให้มีผู้ดูแล ใช้น าส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนและส าเนาทะเบียนบ้าน 

ของผู้ดูแล อย่างละ 1 ฉบับ 
3. กรณีบุคคลอ่ืนที่ไม่ใช่คนพิการและผู้ดูแลคนพิการมาติดต่อท าขอบัตรประจ าตัวคนพิการ ให้น า

หลักฐาน ตามข้อ 2.4 และ 2.5 มาด้วย 
 

การต่ออายุบัตรประจ าตัวคนพิการ 
การด าเนินการต่ออายุบัตรประจ าตัวคนพิการ สามารถต่อได้ที่ ส านักงานพัฒนาสังคมและความมั่นคง

ของมนุษย์จังหวัดนราธิวาส หรือ ณ ส านักงานเทศบาลเมืองตากใบ (กองสวัสดิการสังคม) 
หลักฐานที่ใช้ มีดังนี้ 

1. สมุด/บัตรประจ าตัวคนพิการเล่มเดิม 
2. รูปถ่าย ขนาด 1 นิ้ว    จ านวน 1 รูป 
3. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน   จ านวน 1 ฉบับ 
4. ส าเนาทะเบียนบ้าน   จ านวน 1 ฉบับ 
5. กรณีบุคคลอื่นที่ไม่ใช่คนพิการและผู้ดูแลคนพิการมาติดต่อ ให้น าหลักฐาน ตามข้อ 3 และ 4     

มาด้วย 
 

การเปลี่ยนแปลงผู้ดูแลคนพิการ 
การด าเนินการเปลี่ยนแปลงผู้ดูแลคนพิการ สามารถติดต่อได้ที่ ส านักงานพัฒนาสังคมและความมั่นคง

ของมนุษย์จังหวัดนราธิวาส 
หลักฐานที่ใช้ มีดังนี้ 

1. สมุด/บัตรประจ าตัวคนพิการเล่มเดิม 
2. รูปถ่าย ขนาด 1 นิ้ว จ านวน 1 รูป 
3. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนและส าเนาทะเบียนบ้านคนพิการ 



4. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนและส าเนาทะเบียนบ้านผู้ดูแลเดิม 
5. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนและส าเนาทะเบียนบ้านผู้ดูแลใหม่ 
   (หลักฐานข้อ 3-5 อย่างละ 1 ฉบับ) 
6. หนังสือรับรองการเป็นผู้ดูแลคนพิการ 
7. ส าเนาบัตรประจ าตัวข้าราชการของผู้รับรอง จ านวน 1 ฉบับ 
   (ก านัน ผู้ใหญ่บ้าน สมาชิกสภาเทศบาล หรือข้าราชการ ระดับ 3 ขึ้นไป) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



เบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ 
คุณสมบัติผู้มีสิทธิได้รับเงินสงเคราะห์เบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ 

1. มีภูมิล าเนาอยู่ในเขตพ้ืนที่เทศบาลเมืองตากใบ 
2. มีรายได้ไม่เพียงพอแก่การยังชีพ หรือถูกทอดทิ้งหรือขาดผู้อุปการะเลี้ยงดู หรือไม่สามารถ 

ประกอบอาชีพเลี้ยงตนเองได้ 
 

ขั้นตอนการยื่นค าขอเพื่อขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ 
1. ผู้ป่วยเอดส์มีสิทธิได้รับเงินสงเคราะห์เบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ จะต้องมีใบรับรองแพทย์ซึ่งออกให้โดย

สถานพยาบาลของรัฐ ยืนยันว่าป่วยเป็นโรคเอดส์จริง 
2. การยื่นค าขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ สามารถยื่นค าร้องได้ที่ กองสวัสดิการสังคมเทศบาลเมือง

ตากใบ ในกรณีที่ไม่สามารถเดินทางมายื่นค าขอด้วยตนเองได้ อาจจะมอบอ านาจให้ผู้อุปการะมาด าเนินการ
แทนได้ โดยใช้หลักฐานดังนี้ 

2.1 ใบรับรองแพทย์ซึ่งออกให้โดยสถานพยาบาลของรัฐ ยืนยันว่าป่วยเป็นโรคเอดส์จริง 
2.2 บัตรประจ าตัวประชาชนฉบับจริง พร้อมส าเนา 
2.3 ทะเบียนบ้านฉบับจริง พร้อมส าเนา 
2.4 สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารใดก็ได้ พร้อมส าเนา 
 

ข้อแนะน าส าหรับการยื่นค าร้องเพื่อขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ 
1. กรณีผู้ป่วยเอดส์เป็นผู้สูงอายุหรือคนพิการหรือเป็นทั้งผู้สูงอายุและคนพิการ สามารถยื่นค าร้อง

ขอรับเงินเบี้ยยังชีพได้ทุกกรณ ี
2. กรณีผู้ป่วยเอดส์ได้รับเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์อยู่แล้ว ต่อมาได้ย้ายภูมิล าเนา (ย้ายชื่อในทะเบียนบ้าน) 

ไปอยู่ในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอ่ืน ผู้ป่วยเอดส์ต้องด าเนินการยื่น ค าร้องขอรับเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ 
ณ องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่ย้ายภูมิล าเนาเข้าไปอยู่แห่งใหม่ (เพ่ือรับเงินเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์จากองค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นแห่งใหม่) ซึ่งถ้าไม่ด าเนินการยื่นค าร้องขอรับเบี้ยยังชีพฯ จะได้รับเงินเบี้ยยังชีพถึงเดือนที่
ย้ายภูมิล าเนาเท่านั้น 

 

 

 

 

 

 

 

 



ขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 

(การลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ) 

- ยื่นค าขอลงทะเบียน ฯ พร้อมเอกสารหลักฐาน (1 นาที/ราย) 
- เจ้าหน้าที่รับเอกสาร ตรวจสอบเอกสาร+หลักฐาน  บันทึกสอบถามเพ่ิมเติม (5 นาที/ราย) 
- รวบรวมเอกสาร 
- เสนอคณะกรรมการตรวจสอบคุณสมบัติ (1 นาที/ราย) 
- เสนอผู้บังคับบัญชา (ผู้บริหาร) / แจ้งผล (2 นาที/ราย) 
- หลักฐานในการใช้ขึ้นทะเบียน ดังนี้ 

1. บัตรประจ าตัวประชาชน 
2. ทะเบียนบ้านพร้อมส าเนา 
3. สมุดบัญชีธนาคาร พร้อมส าเนา (เฉพาะหน้าที่แสดงชื่อและเลขที่บัญชี) 

 

 
 
 
 
 
ขั้นตอนการรับลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ เดิม 10 นาท/ีรายเวลาปฏิบัติงานที่ปรับลด 8 นาท/ีราย 
หมายเหตุ : รับขึ้นทะเบียนทุกเดือน หรือตามระเบียบก าหนด 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 

(การลงทะเบียนรับเงินเบีย้ความพิการ) 

- ยื่นค าขอลงทะเบียน ฯ พร้อมเอกสารหลักฐาน (1 นาที/ราย) 
- เจ้าหน้าที่รับเอกสาร ตรวจสอบเอกสาร-หลักฐาน บันทึกสอบถามเพ่ิมเติม(5 นาที / ราย) 
- รวบรวมเอกสาร 
- เสนอคณะกรรมการตรวจสอบคุณสมบัติ (1 นาที/ราย) 
- เสนอผู้บังคับบัญชา (ผู้บริหาร) / แจ้งผล (2 นาที/ราย) 
- หลักฐานในการใช้ขึ้นทะเบียน ดังนี้ 

1. บัตรประจ าตัวคนพิการ 
2. บัตรประจ าตัวประชาชน 
3. ทะเบียนบ้านพร้อมส าเนา 
4. ส าเนาสมุดบัญชีธนาคาร (เฉพาะหน้าที่แสดงชื่อและเลขที่บัญชี) 

 

 

 

 

 

ขั้นตอนการรับลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ เดิม 10 นาท/ีรายเวลาปฏิบัติงานที่ปรับลด 8 นาท/ีราย 
หมายเหตุ : รับขึ้นทะเบียนทุกเดือน หรือตามระเบียบก าหนด 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 

      (การลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์) 

- ยื่นค าขอลงทะเบียน ฯ พร้อมเอกสารหลักฐาน (1 นาที / ราย) 
- เจ้าหน้าที่รับเอกสาร ตรวจสอบเอกสาร-หลักฐาน บันทึกสอบถามเพ่ิมเติม (5 นาที / ราย) 
- เจ้าหน้าที่ออกไปตรวจสอบสภาพความเป็นอยู่ว่าเป็นผู้มีคุณสมบัติสมควรจะได้รับการสงเคราะห์

หรือไม ่(1 วัน / ราย) 
- เสนอผู้บังคับบัญชา (ผู้บริหาร) อนุมัติให้เป็นผู้มีสิทธิได้รับเงินสงเคราะห์/แจ้งผล (25 นาที/ราย) 
- หลักฐานในการใช้ขึ้นทะเบียน ดังนี้ 

1. ใบรับรองแพทย์จากโรงพยาบาลของรัฐที่รับรองว่าเป็นเอดส์ 
2. บัตรประจ าตัวประชาชน 
3. ทะเบียนบ้านพร้อมส าเนา 
4. ส าเนาสมุดบัญชีธนาคาร (เฉพาะหน้าที่แสดงชื่อและเลขที่บัญชี) 
5. ใบมอบอ านาจ (ถ้ามี) 
 
 

 

 

 

 

ขั้นตอนการรับขึน้ทะเบียนรับเงนิเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ เดิม 3 วัน / ราย เวลาปฏิบัติงานที่ปรับลด 1 วัน / ราย 

หมายเหตุ : รับขึ้นทะเบียนทุกเดอืน หรือตามระเบียบก าหนด 

 

 

 

 

 

 

 


